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PERATURAN KEPALA ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA
NOMOR ©6& TAHUN 2011
TENTANG
PERUBAHAN ATAS
PERATURAN KEPALA ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA
NOMOR 13 TAHUN 2010
TENTANG
HASIL ANALISIS JABATAN
DI LINGKUNGAN ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA,

Menimbang : a. bahwa sehubungan dengan adanya perubahan
nomenklatur  jabatan fungsional umum dan
penyempurnaan hasil analisis jabatan di lingkungan
Arsip Nasional Republik Indonesia perlu dilaksanakan
perubahan atas Peraturan Kepala tentang Hasil Analisi
Jabatan di Lingkungan Arsip Nasional Republik
Indonesia;

b. bahwa  berdasarkan pertimbangan  sebagaimana
dimaksud dalam huruf a perlu menetapkan
Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
tentang Perubahan Atas Peraturan Kepala Arsip
Nasional Republik Indonesia Nomor 13 Tahun 2010
tentang Analisis Jabatan di Lingkungan Arsip Nasional

Republik Indonesia;



ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

Mengingat :

I

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-
pokok Kepegawaian (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 1974 Nomor 55, Tambahan
Lembaran Negara Nomor 3041) sebagaimana telah
diubah dengan Undang- Undang Nomor 43
Tahun 1999 (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1999 Nomor 169, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 3890);

. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang

Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5071);

. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 tentang

Pendidikan dan Pelatihan Jabatan Pegawai Negeri Sipil
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2000
Nomor 198, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 4019);

. Peraturan Pemerintah Nomor 13 Tahun 2002 tentang

Pengangkatan Pegawai Negeri Sipil Dalam Jabatan
Struktural (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2002 Nomor 33, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4194);

. Keputusan Presiden Nomor 27/M Tahun 2010

tentang Pengangkatan Kepala Arsip Nasional Republik
Indonesia;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 03 Tahun 2006 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Arsip Nasional Republik Indonesia sebagaimana
telah dua kali diubah terakhir dengan Peraturan Kepala
Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 05

Tahun 2010;

. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia

Nomor 03 Tahun 2007 tentang Petunjuk Pelaksanaan
Pembuatan Analisis Jabatan Di Lingkungan Arsip

Nasional Republik Indonesia;



ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

MEMUTUSKAN :

Menetapkan : PERATURAN KEPALA ARSIP NASIONAL REPUBLIK
INDONESIA TENTANG PERUBAHAN ATAS
PERATURAN KEPALA ARSIP NASIONAL REPUBLIK
INDONESIA NOMOR 13 TAHUN 2010N TENTANG
HASIL ANALISIS JABATAN DI LINGKUNGAN ARSIP
NASIONAL REPUBLIK INDONESIA.

Pasal I

Ketentuan dalam Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 13 Tahun 2010 tentang Hasil Analisis Jabatan di Lingkungan
Arsip Nasional Republik Indonesia diubah sehingga berbunyi sebagai
berikut :

Ketentuan Pasal 5 diubah sehingga berbunyi sebagai berikut:

Pasal 5
(1) Nomenklatur Jabatan di Lingkungan Arsip Nasional Republik
Indonesia sebagaimana tercantum dalam Lampiran I Peraturan ini.
(2) Uraian Jabatan dan Peta Jabatan di Lingkungan Arsip Nasional
Republik Indonesia sebagaimana tercantum dalam Lampiran II
Peraturan ini.
(3) Lampiran I dan Lampiran II merupakan bagian yang tidak

terpisahkan dari Peraturan ini.
Pasal II

Peraturan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 4 Oktober 2011

a.n. KEPALA ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA
SEKRETARIS UTAMA,

GINA MASUDAH HUSNI



ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

LAMPIRAN I

KEPUTUSAN KEPALA ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

NOMOR o6& TAHUN 2011
TENTANG

PERUBAHAN ATAS KEPUTUSAN KEPALA ARSIP NASIONAL
REPUBLIK INDONESIA NOMOR 13 TAHUN 2010 TENTANG HASIL
ANALISIS JABATAN DI LINGKUNGAN ARSIP NASIONAL

REPUBLIK INDONESIA

NOMENKLATUR JABATAN

DI LINGKUNGAN ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

1. Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
2. Sekretaris Utama

A. Kepala Biro Perencanaan
A.1. Kepala Bagian Program dan Anggaran
Kasubbag Penyusunan Program
Kasubbag Penyusunan Anggaran
Kasubbag Evaluasi dan Pelaporan
Perencana Muda
Perencana Pertama
Penyiap Bahan Penyusunan Rencana Program
Penyiap Bahan Penyusunan Rencana Anggaran
Penyiap Bahan Evaluasi dan Pelaporan
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A.2. Kepala Bagian Tata Usaha Pimpinan
1. Kasubbag TU Sestama
2. Kasubbag TU Debin
3. Kasubbag TU Dekon
4. Kasubbag TU DIPSK
5. Arsiparis Muda

6. Arsiparis Pertama

7. Arsiparis Pelaksana Lanjutan
8. Arsiparis Pelaksana

9. Sekretaris

A.3. Kepala Bagian Humas
Kasubbag HAL dan Protokol
Kasubbag Pubdok

Pranata Humas Muda
Pranata Humas Pertama
Pranata Humas Penyelia
Pranata Humas Pelaksana Lanjutan
Pranata Humas Pelaksana
Arsiparis Penyelia

Penyiap Bahan Keprotokolan
10 Penyiap Bahan Publikasi

11. Pendokumentasi Kehumasan
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B. Kepala Biro Hukum dan Kepegawaian
B.1. Kepala Bagian Hukum dan Perundang-undangan

1. Kasubbag Perundang-undangan
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Perancang Perundangan Muda
Perancang Perundangan Pertama
Penyiap Bahan Kerjasama

Penyiap Bahan Peraturan Perundang-undangan
Pengelola SIDIH

Kepala Bagian Organisasi dan Tata Laksana

D o

Kasubbag Organisasi
Kasubbag Tata Laksana
Analis Organisasi
Analis Jabatan

Analis Tata Laksana

epala Bagian Kepegawaian

Kasubbag Perencanaan dan Mutasi Pegawai
Kasubbag Administrasi Pegawai

Kasubbag Disiplin dan Kesejahteraan Pegawai
Analis Muda

Analis Pertama

Analis Penyelia

Analis Pelaksana Lanjutan

Analis Pelaksana

Perawat Penyelia

. Perawat Pelaksana Lanjutan

. Perawat Pelaksana

. Penyiap Bahan Penegak Disiplin

. Penyiap Bahan Pelaksanaan Diklat

. Pengelola Data Kepegawaian

. Analis Formasi Pegawai

. Pemroses Mutasi Kepegawaian

. Pengelola Data Kepegawaian

. Penyiap Bahan Pembinaan Jabatan Fungsional

C. Kepala Biro Umum
C.1. Kepala Bagian Keuangan
1.
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0.

Kasubbag Perbendaharaan
Kasubbag Pembukuan

Kasubbag Verifikasi

Kasubbag Perhitungan Anggaran
Penyiap Bahan Laporan Keuangan
Pembuat Daftar Gaji
Pengadministrasi Gaji dan Tunjangan

. Verifikator

Bendaharawan
Juru Bayar

Kepala Bagian Perlengkapan dan RT
il

0.

Kasubbag Pengadaan

2. Kasubbag Distribusi dan Inventarisasi
3. Kasubbag Pemeliharaan

4. Kasubbag Rumah Tangga

5. Teknisi Mesin

6.
7
8
9
1

Teknisi Listrik
Pemelihara Gedung dan Bangunan
Pengadministrasi Barang dan ATK
Penginventaris Barang dan ATK
Pengemudi
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12. Pengadministrasi Perjalanan Dinas
13. Operator Telepon

14. Operator SIMAK BMN

15. Pemelihara Wisma

C.3. Kepala Bagian Arsip
Kasubbag Persuratan dan Penggandaan
Kasubbag Pengelolaan Arsip
Kasubbag Pengamanan
Arsiparis Madya
Arsiparis Muda
Arsiparis Pertama
Arsiparis Penyelia
Arsiparis Pelaksana Lanjutan
Arsiparis Pelaksana

. Caraka

. Pengganda Dokumen

. Pencatat Surat

. Penata Arsip

. Satuan Pengamanan
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Kepala Pusat Jasa Kearsipan

D.1. Kepala Bidang Jasa Sistem dan Pembenahan Arsip
1. Kepala Sub Bidang Pembenahan Arsip

Kepala Sub Bidang Manual Kearsipan

Kepala Sub Bidang Otomasi Kearsipan

Penyiap Bahan Pembuatan Manual Kearsipan

Penyiap Bahan Pembuatan Otomasi Kearsipan

Penata Pembenahan Arsip
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D.2. Kepala Bidang Jasa Penyimpanan dan Perawatan Arsip
1. Kepala Sub Bidang Jasa Penyimpanan Arsip
2. Kepala Sub Bidang Jasa Perawatan Arsip
3. Penata Penyimpanan Arsip
4. Penata Perawatan Arsip

D.3. Kepala Sub Bagian Tata Usaha Pusat Jasa Kearsipan
1. Pengadministrasi Ketatausahaan

D.4. Arsiparis Madya

D.5. Arsiparis Muda

D.6. Arsiparis Pertama

D.7. Arsiparis Penyelia

D.8. Arsiparis Pelaksana Lanjutan

D.9. Arsiparis Pelaksana

D.10.Pranata Komputer Muda

D.11.Pranata Komputer Pertama

D.12.Pranata Komputer Penyelia

D.13.Pranata Komputer Pelaksana Lanjutan

D.14.Pranata Komputer Pelaksana

Inspektur

E.1. Kepala Sub Bagian Tata Usaha Inspektorat
1. Pengadministrasi Ketatausahaan

E.2. Auditor Ahli Utama

E.3. Auditor Ahli Madya

E.4. Auditor Ahli Muda
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Auditor Penyelia

E.7. Auditor Pelaksana Lanjutan
E.8. Auditor Pelaksana
Pusat Diklat Kearsipan
F.1. Kepala Bidang Perencanaan Diklat
1. Analis Kebutuhan Diklat
I.2. Kepala Bidang Penyelenggaraan Diklat
1. Kepala Sub Bidang Akademik
2. Kepala Sub Bidang Evaluasi dan Pelaporan
3. Penyiap Bahan Pelaksanaan Diklat
4. Penyiap Bahan Evaluasi dan Laporan
F.3. Kepala Sub Bagian TU Pusdiklat
1. Pengadministrasi Ketatausahaan
F.4. Widyaiswara Utama
F.5. Widyaiswara Madya
F.6. Widyaiswara Muda
F.7. Widyaiswara Pertama

3. Deputi Bidang Pembinaan Kearsipan

A.

Direktur Akreditasi dan Profesi Kearsipan

Al
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A4,
AT

Kepala Subdirektorat Akreditasi dan Sertifikasi Kearsipan
1. Kasie Akreditasi

Kasie Sertifikasi

Penyiap Bahan Akreditasi

Penyiap Bahan Sertifikasi

B

. Kepala Subdirektorat Bina Arsiparis

1. Kasie Administrasi SDM Kearsipan

2. Kasie Pengembangan Profesi Kearsipan
3. Pengelola Data Arsiparis

4. Penyiap Bahan Bimbingan Arsiparis

Arsiparis Utama
Arsiparis Madya
Arsiparis Pelaksana Lanjutan

Direktur Kearsipan Pusat

B
B
B.3.
B.4.
BS:
B.6.
B.7.
B.8.
B.8.

Kepala Subdirektorat Kearsipan Pusat I

Kepala Subdirektorat Kearsipan Pusat 11

Arsiparis Utama

Arsiparis Madya

Arsiparis Muda

Arsiparis Pertama

Arsiparis Penyelia

Arsiparis Pelaksana Lanjutan

Penyiap Bahan Bimbingan dan Konsultasi Kearsipan

Direktur Kearsipan Daerah

(1L
G2
(C
C4.
€55,
(Cox
(€7

Kepala Subdirekorat Kearsipan Daerah I
Kepala Subdirekorat Kearsipan Daerah II
Kepala Subdirekorat Kearsipan Daerah 111
Arsiparis Utama

Arsiparis Madya

Arsiparis Muda

Arsiparis Pertama



C.9. Arsiparis Pelaksana Lanjutan
C.10.Penyiap Bahan Bimbingan dan Konsultasi Kearsipan

4. Deputi Bidang Konservasi Arsip

A.

Direktur Akuisisi

A.1. Kepala Subdirektorat Akuisisi Arsip Lembaga Negara dan Badan Pemerintah
A.2. Kepala Subdirektorat Akuisisi Arsip Perusahaan

A.3. Kepala Subdirektorat Akuisisi Arsip Organisasi Massa dan Organisasi Politik
A.4. Kepala Subdirektorat Sejarah Lisan

A.5. Arsiparis Utama

A.6. Arsiparis Madya

A.7. Arsiparis Muda

A.8. Arsiparis Pertama

A.9. Arsiparis Penyelia

A.10.Pewawancara Sejarah Lisan

A.11.Penyiap Bahan Akuisisi Arsip

Direktur Pengolahan

B.1. Kepala Subdirektorat Pengolahan Arsip Konvensional Sebelum Tahun 1945
B.2. Kepala Subdirektorat Pengolahan Arsip Konvensional Setelah Tahun 1945
B.3. Kepala Subdirektorat Pengolahan Arsip Media Baru

B.4. Kepala Subdirektorat Pengolahan Arsip Kartografi dan Kearsitekturan
B.5. Arsiparis Utama

B.6. Arsiparis Madya

B.7. Arsiparis Muda

B.8. Arsiparis Pertama

B.9. Arsiparis Penyelia

B.10. Arsiparis Pelaksana Lanjutan

B.11.Arsiparis Pelaksana

B.12.Penyiap Bahan Pengolahan Arsip

Direkur Preservasi
C.1. Kepala Subdirektorat Penyimpanan Arsip Konvensional
1. Kepala Seksi Penyimpanan Arsip Kovensional Sebelum Tahun 1945
2. Kepala Seksi Penyimpanan Arsip Kovensional Setelah Tahun 1945
3. Penata Penyimpanan Arsip Konvensional
C.2. Kepala Subdirektorat Penyimpanan Arsip Media Baru
1. Kepala Seksi Penyimpanan Arsip Rekaman Suara, Citra Bergerak dan
Elektronik
2. Kepala Seksi Penyimpanan Arsip Gambar Statik
3. Penata Penyimpanan Arsip Media Baru
C.3. Kepala Subdirektorat Restorasi Arsip
Kepala Seksi Restorasi Arsip Konvensional
Kepala Seksi Restorasi Arsip Media Baru
Penata Restorasi Arsip Konvensional
Penata Restorasi Arsip Media Baru
epala Subdirektorat Reproduksi Arsip
Kepala Seksi Reproduksi Arsip Konvensional
Kepala Seksi Reproduksi Arsip Media Baru
Penata Reproduksi Arsip Konvensional
Penata Reproduksi Arsip Media Baru
C.5. Kepala Subdirektorat Instalasi Laboratorium
1. Analis Laboratorium
C.6. Arsiparis Madya
C.7. Arsiparis Pertama

C4.

RCE SR R SR



C.9. Arsiparis Pelaksana Lanjutan
C.10. Arsiparis Pelaksana

Direktur Pemanfaatan
D.1. Kepala Subdirektorat Layanan Arsip
1. Kepala Seksi Layanan Arsip Konvensional
2. Kepala Seksi Layanan Arsip Media Baru dan Perpustakaan
3. Penata Layanan Arsip
4. Penata Layanan Pustaka
D.2. Kepala Subdirektorat Penerbitan Naskah Sumber Arsip dan Pameran
1. Penyiap Bahan Penerbitan Naskah Sumber Arsip dan Pameran
D.3. Arsiparis Utama
D.3. Arsiparis Madya
D.4. Arsiparis Muda
D.5. Arsiparis Penyelia
D.5. Arsiparis Pelaksana Lanjutan
D.6. Arsiparis Pelaksana
D.7. Pustakawan Muda
D.8. Pustakawan Pertama
D.9. Pustakawan Penyelia
D.10.Pustakawan Pelaksana Lanjutan
D.11.Pustakawan Pelaksana

Kepala Balai Arsip Tsunami

E.1. Kasubbag Tata Usaha

E.2. Kasie Pengolahan dan Preservasi
E.3. Kasie Pelayanan

E.4. Arsiparis Utama

E.5. Arsiparis Madya

E.6. Arsiparis Muda

E.7. Arsiparis Pertama

E.8. Arsiparis Penyelia

E.9. Arsiparis Pelaksana Lanjutan
E.10. Arsiparis Pelaksana

E.11.Penata Layanan Arsip

E.12. Penyiap Bahan Pengolahan Arsip
E.13.Penata Preservasi Arsip

E.14. Pengadministrasi Ketatausahaan

5. Deputi Bidang Konservasi Arsip

A.

Kepala Pusat Pengkajian dan Pengembangan Sistem Kearsipan

A.l. Kepala Bidang Pengkajian dan Pengembangan Sistem Kearsipan Dinamis

A.2. Kepala Bidang Pengkajian dan Pengembangan Sistem Kearsipan Statis
A.3. Peneliti Utama

A.4. Peneliti Madya

A.S. Peneliti Muda

A.6. Peneliti Pertama

A.7. Arsiparis Muda

A.8. Arsiparis Pertama

A.9. Penyiap Bahan Jibang Siskar

Kepala Pusat Pengkajian dan Pengembangan Sistem Informasi Kearsipan

B.1. Kepala Bidang Pengumpulan Data Sistem Informasi Kearsipan
B.2. Kepala Bidang Pengolahan Data Sistem Informasi Kearsipan
B.3. Kepala Bidang Penyajian Sistem Informasi Kearsipan



B.9. Pranata Komputer Pertama
B.10.Pranata Komputer Penyelia
B.11.Pranata Komputer Pelaksana Lanjutan
B.12.Pranata Komputer Pelaksana

B.13. Arsiparis Muda

B.14. Arsiparis Pertama

B.15.Penyiap Bahan Pengumpulan Data SIK
B.16. Penyiap Bahan Pengolahan Data SIK
B.17. Penyiap Bahan Penyajian Data SIK

a.n. KEPALA ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA
SEKRETARIS UTAMA,

GINA MASUDAH HUSNI



