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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ADMINISTRASI PEMERINTAH TENTANG PENGELOLAAN REKAMAN CCTV

Pelaksana Mutu Baku
No Tahap Kegiatan Kasuba Kaba Keterangan
pheg Satpam g b. g Kelengkapan | Waktu Output g
Pengamanan Arsip
1 |Mengamati layar CCTV yang merekam tempat-tempat
strategis di lingkungan ANRI. CCTV, Buku 1 hari (24 § Rekaman,
CD Catatan Kejadian |} P27 @413 1y por Kejadian
2 |Menyampaikan laporan sesegera mungkin apabila ada| \
hal-hal yang perlu ditinjak lanjuti secepatnya. Rekaman, Daftar .
Keiadi 10 menit Laporan
ejadian
3 |[Menerima dan mencermati laporan  kemudian ;l
menyampaikan untuk tindak lanjut. | | Nota Dinas .
’ 15 menit Laporan
Laporan
4 {Menindaklanjuti laporan yang disampaikan.
d ll:lota Dinas, 15 menit Lal?oran tindak
aporan lanjut

Norma waktu : 1480 menit






