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NAMA S0P Prosedur Pembuatan Buku Pengawasan Anggaran Pendapatan

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Undang-Undany

Nomor 20 Tahun 1997 tentang Penerimaan Negara Bukan Pajak (Lembaran Negara Republik

1997 Nomor 43. Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3687).

Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik Indoneisa Tahun

2003 Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Repubhik Indonesia Nomor 4286/

Undang-Undang Nomor | Tahun 2004 tentang Penenimaan Negara Bukan |

ik (Lembaran Negara Repubhik
Indoneisa Tahun 2004 Nomor 47 Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4355),

g ER

Peraturan Pemerintah Nomor 22 Tahun 1997 tentang Jenis dan Penyetoran Penenmaan Negara Bukan Pajak
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1997 Nomor 37, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 3694) sebagaimana tela diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 1998 (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun 1998 Nomor 85, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3760 ).

s

Peraturan Pemerintah Nomor 22 Tahun 2005 tentang Pemeriksaan Penerimaan Negara Bukan Pajak (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2005
45009,

Nomor 46 Tambahan Lembaran Negara Repubhik Indonesia Nomor

Peraturan Pemenntah Nomor 39 Tabun 2007 twentang Pengelolaan Uang Negara Dacrah Lembaran Negara

Republik

Peraturan

tonesia Tahun 2007 Nomor 83, Tambahan Lembaran Negara Repubhk Indonesia Nomor 4738);

Pemerintah Nomor 29 Tahun 2009 tentang Tata Cara Penentuan Jumiah. Pembayaran. dan Penvetloran

Penerimaan Negara Bukan Pajak vang Terutang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 38
Tambahan Lembaran Negara Republhik Indonesia Nomor 4995).

Peraturan  Menten Keuangan Republik Indonesia Nomor 3 PMK 022013 tentang Tata Cara Penyetoran
Penerimaan Negara Bukan Pajak oleh Bendahara Penenma,

Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan No. Per-47 PR.2009 tentang Petunjuk Pelaksanaan Penatauszhaan

dan Penvusunan Laporan Pertanggungjawaban Bendahara Kementenian Negara | embaga/ Kantor/Satuan Kerja.

1 Memahami Buku Kas Umum

Memahanu Pembuatan Buku Pengawasan Anggaran Pendapatan

3

Memihiki kemampuan pengolahan data sederhana

‘RKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Prosedur Penyetoran Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP) untuk Setoran Tunai
Prosedur Penyvetoran Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP) untuk Setoran Non Tuna Transfer
Prosedur Legahsir SSBP dan Pencatatan Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP)

Buku Kas Umum
Komputer Printer/Mesin fotocopy
SBS SSBP

|
5
3

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Standar Operasional Prosedur Pembuatan Buku Pengawasan Anggaran Pendapatan

No

Tahap Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
Atasan
Bendahara Langsung
Penerimaan Bendahara Kelengkapan Waktu Output
Penerimaan

Keterangan

Menyerahkan tembusan Buku Kas Umum Bukti Penerimaan Negara
dan SSBP.

Buku Kas Umum, Bukti

Buku Kas Umum, Bukti Penerimaan

( ) Penerimaan Negara dan SSBP 5 Meni Negara dan SSBP
2 |Membuat Buku Pengawasan Anggaran Pendapatan dengan
mencocokan antara Buku Kas Umum dengan Bukti Penerimaan i, Buku Kas Umum. Bukti 30 Menit Buku Pengawasan Anggaran Pendapatan
Negara dan SSBP. Jika terjadi perbedaan, dikoordinasikan kembali. Penerimaan Negara dan SSBP M lyang belum diverifikasi
3 |Mencetak Buku Pengawasan Anggaran Pendapatan.
\L| Buku Pengawasan Anggaran Buku Pengawasan Anggaran Pendapatan
l l Pendapatan yang belum 10 Menit g L .gg P
o yang telah diverifikasi
diverifikasi
4 |Menyerahkan Buku Pengawasan Anggaran Pendapatan Kepada
Pejabat Penguiji dan Penandatangan SPM. — Buku Pengawasan Anggaran .
| Pendapatan yang telah 5 Menit Buku Pengawasan Anggaran Pendapatan
diverifikasi
5 |Menyimpan Buku Pengawasan Anggaran Pendapatan. ,
C) Buku Pengawasan Anggaran 5 Menit Catatan penyimpanan Buku Pengawasan

Pendapatan

Anggaran Pendapatan

Norma Waktu: 55 menit

a Biro Umum,
A
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