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NAMA SOP Perekaman dan Verifikasi Dokumen Sumber

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang
Indonesia Tahun

Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik
2003 Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4286):

19}

Undang-Undang
Indonesia Tahun

Nomor | Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara (Lembaran Negara Republik
2004 Nomeor 3. Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4353);

Undang-Undang Nomeor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan, Pengelolaan dan Tanggungjawab
Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomer 66, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4400);

Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kimernja Instansi
0,

rerintah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2006 Nomor 235, Tambahan Lembaran

Nzgara Republik Indonesia Nomor 4614);

Peraturan Pemerntah Nomor 7 Tahun 2008 tentang Dana Dekonsentrasi dan Tugas Pembantuan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 20, Tambahan Lembaran Negara Republi
Indonesia Nomor 4816);

Peraturan Pemerintah Nomer 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntans: Pemenntahan (Lembaran
ra Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 123
Nomor §165):

Tambahan Lembaran Neg

@ Republik Indonesig

gan Nomor PMK 136/PMK.07/2008 tenta
ntrasi dan Dana Tugas Pembantuan sebaganmana telah diuba
Keuangan Nomor 248/PMK 072010,

1 Menten Keuan

1w Pengelolaan Dana
craturan Menteri

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 4 1/PMK.09/2010 tentang Standar Reviu Laporan Keuangan
Kementerian Negara/Lembaga,

Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor PER-55/PB/
Laporan Keuangan Kementenan Negara/Lembag

tentang Pedoman Penyusunan

1. Memliki kemampuan penggunaan aphkasi Sistem Akuntanst Kuasa Pengguna Anggaran (SAKPA)
2 Mengetahui fungsi dan tugas unit kerja

3 Memahami mengenai Dokumen Sumber (DS)

4. Memihki ketelitian dalam memverifikasi data

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1

SOP AP tentang Pelaksanaan Laporan Reahsast Anggaran UAKPA Bulanan I Aplkasi SAKPA
2 SPMISP2D. Surat Setoran Bukan Pajak (SSBP). Surat Setoran Pengembalian Belanja (SSPB)
3 Komputer/Printer/Scanner/Mesin Foto Copy
4 Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)DIPA Revisi
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila Bendahara Pengeluaran dan Bendahara Penerimaan terlambat menyerahkan DS maka Register
Transaksi Harian udak lengkap.

Disimpan sebagai data elektromk dan manual




Standar Operasional Prosedur Perekaman dan Verifikasi Dokumen Sumber

Pelaksana Mutu Baku
No Tahap Kegiatan Penyiap Bahan Keterangan
Laporan Kelengkapan Waktu Output
Keuangan
1. {Menerima dokumen sumber berupa dokumen pengeluaran anggaran
{SPM/SP2D) dari Penguiji dan Penandatangan SPM dan dokumen .
penerimaan anggaran (Surat Setoran Bukan Pajak, Surat Setoran O \ SPM/SP2D, Surat Setoran Bukan Pajak, 5 Menit Foto Copy Dokumen Sumber
Pengembalian Belanja) dari Bendahara Pengeluaran dan Penerimaan. et |Surat Setoran Pengembalian Belanja
2. |Merekam dokumen sumber ke dalam aplikasi Sistem Akuntansi Kuasa
Pengguna Anggaran (SAKPA). o
fmm—— . Register Transaksi Harian (RTH) di Aplikasi
i Foto Copy Dokumen Sumber 5 Menit
L SKPA
3. |Mencetak Register Transaksi Harian (RTH).
é,,-,..\m... zzglzter Transaksi Harian (RTH) di Aplikasi 15Menit Cetakan Register Transaksi Harian (RTH).
4, |Memverifikasi Register Transaksi Harian (RTH) dengan dokumen
sumbernya, sehingga seluruh {ransaksi dipastikan sudah di proses B Redi si Harian (RTH telah
sesuai dengan dokumen sumber yang ada. ! * |Cetakan Register Transaksi Harian (RTH). 20 menit egister Transaksi Harian (RTH) yang tela

LU —

terverifikasi

Norma Waktu: 45 menit
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