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NAMA SOP Penyampaian Konfirmasi Surat Setoran Penerimaan Negara

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 1997 tentang Penerimaan Negara Bukan Pajak (Lembaran Negara Republik . Mempunyai kemampuan pengolahan data sederhana
Indoneisa Tahun 1997 Nomor 43, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3687). 2 Memahami Aplikasi Kontfirmasi Surat Setoran Penernimaan Negara
2. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik Indoneisa
I'zhun 2003 Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4286).
3. Undang-Undang Nomor | Tahun 2004 tentang Penerimaan Negara Bukan Pajak (Lembaran Negara Republik
Indoneisa Tahun 2004 Nomor 47 Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4335,
4. Peraturan Pemerintah Nomor 22 Tehun 1997 tentang Jenis dan Penyetoran Penerimaan Negara Bukan Pajak
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1997 Nomor 37, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 3694) scbagaimana tela diubah dengan Peraturan Pemenntah Nomor 32 Tahun 1998
(L.embaran Negara Republix Indonesia Tahun 1998 Nomor 85. Tambahan Lembaran Negara b
Indonesia Nomor 3760).
< Peraturan Pemenniah Nomor 22 Tahun 2005 tentang Pemeriksaan Penerimaan Negara Bukan Pajak (Lembaran
Negara Repubhk Indonesia Tahun 2005 Nomor 46 Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4500):
f eraturan Pemer 39 Tahun 2007 1ent
i 17 Nomor 83. Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4738);
7 Nomor 29 Ta 2009 tentang Cara Penentuan
Penyvetoran Pen a Hukan Pajak vang Terutang
Nomor 38 Tamb: egara Republik indonesia Nomor 4995):;
8 Peraturan Menten Republik Indonesia Nomor 3 PMK 022013 tentang ata (
Penerimaan Neg ajak oleh Bendahara Penerima:
6 Peraturan Direktur Jend
dan Penvusunan Lapo
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
I Prosedur Penvetoran ! an Negara Bukan Pajak (PNBP) untuk Setoran Tunai I Aplikas: Kenfirmasi Surat Setoran Penerimaan Negara
2 osedur Penvetoran | Negara Bukan | (PNBP) untuk Setoran Non Tunai Transfer 2 Komputer Printer Mesin fotocopy
3 Prosedur Pembuatan Buku Pembantu Bulanan 3 ir Bukti Penerimaan Negara (BPN) dan Surat Setoran Bukan Pajak (SSBP)
4 Prosedur Pembuatan Buku awasan Anggaran Pendapatan
3 Prosedur Penvusunan Laporan PNBP Bendahara Penerimaan Bulanan
6 Prosedur Penyvusunan Laporan PNBP Bendahara Penerimaan Triwu
PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAA

Apabila unit kerja terlambat menvam

kan dokumen kontrak maka tidak dapat dilakukan peng

Disimpan sebagai data elekirc

1 manual




Standar Operasional Prosedur Penyampaian Konfirmasi Surat Setoran Penerimaan Negara

Pelaksana Mutu Baku
No. Tahap Kegiatan Bendzhara >SMM__ Hnm“.:m Kelonakaoan ekt outout Keterangan
Penerimaan N ghap utpu
Penerimaan
1 | a Mengumputkan data Bukii Penerimaan Negara (3PN) dan Surat Setoran BPN,SSBP, Legalisir 8PN dan 20 Menit BPN,SSBP, Legalisir BPN, SSBP, Data

Bukan Pajak (SSBP) yang telah di legalisir. $SBP konfirmasi penerimaan negara
b. Merekam dala Buk!i Penerimaan Negara (BPN}) dan Surat Setoran Bukan

Pajak (SSBP) pada Aplikasi Konfirmasi Surat Setoran Penerimaan Negara. ml/

—/ TIDAK

¢. Mencetak data konfirmasi penerimaan negara dari Aplikasi Konfirmasi Surat

Setoran Penerimaan Negara dan meminta tanda {angan Atasan Langsung

Bendahara Penerima.

2. |Memeriksa data konfirmasi penerimaan negara. Jika benar menandatangani Data konfirmasi penerimaan 10 Menit Data konfirmasi penerimaan negara yang
data konfirmasi penerimaan negara dan menginstruksikan bendahara penerima negara telah di tandatangani
untuk metaksanakan pengiriman ke KPPN. Jika salah menyerahkan kepada
bendahara penerima untuk diperbaiki.
YA
3. [Mengirimkan data, Menerima dan menyimpan nasil kerfirmasi penerimaan Data konfirmasi penerimaan 1 nari Data konfirmasi. ADK dan Legalisir BPN dan

negara diseriai ADX dar lecatisir Bukti Penerimaan Negara (BPN! dan Surat i " negara yang telah di tandalangani SSBP , Hasil konfirmasi penerimaan negara,
Setorar: Bukan Paiak {SSEP). ! Catalan penyimpanan hasil konfirmasi

Norma Waktu: 1 hari 30 menit a Biro Umum.
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