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ABSTRAK : - dalam rangka mendukung manajemen organisasi di lingkungan 

Arsip Nasional Republik Indonesia dibutuhkan ketersediaan 

arsip secara autentik dan terpercaya. 

- dalam rangka menjamin ketersediaan arsip yang autentik dan 

terpercaya di Arsip Nasional Republik Indonesia diperlukan 

penyelenggaraan kearsipan yang sesuai dengan prinsip, kaidah, 

dan standar kearsipan, serta sesuai peraturan perundang-

undangan 

 

  - Dasar hukum Peraturan Kepala ini adalah: UU Nomor 43 Tahun 

2009, PP Nomor 34 Tahun 1979, Keppres Nomor 103 Tahun 

2001 sebagaimana telah enam kali diubah terakhir dengan 

Peraturan Presiden Nomor 64 Tahun 2005, Keppres Nomor 

27/M Tahun 2010, dan Perka ANRI Nomor 03 Tahun 2006 

sebagaimana telah diubah dua kali terakhir dengan Peraturan 

Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 05 Tahun 2010. 

 

- Dalam Peraturan Kepala ini diatur mengenai ruang lingkup 

Petunjuk Pelaksanaan Pengelolaan Arsip Aktif di Central File di 

lingkungan ANRI sebagai berikut: 1. Ketentuan umum 

mencakup: azas, tujuan, sistem, pengorganisasian, sarana dan 

prasarana, dan sumber daya manusia. 2. Prosedur pengelolaan 

arsip aktif di central file yaitu: penciptaan arsip memuat 

pengurusan surat dan pemberkasan; penggunaan dan 

pemeliharaan arsip memuat pembuatan daftar arsip aktif, 

layanan penggunaan arsip aktif, serta pengamanan dan 

penyelamatan; dan penyusutan arsip memuat pemindahan dan 

pemusnahan. 3. Monitoring dan evaluasi arsip aktif di central 



 

 

file memuat sosialisasi pedoman, bimbingan dan konsultasi, 

pemantauan dan pelaporan 

   

CATATAN : - Peraturan Kepala ini ditetapkan pada tanggal 23 Desember 

2011. 

- Tujuan disusunnya Peraturan Kepala ini sebagai acuan dalam 

pengelolaan arsip dinamis di ANRI agar ketersediaan arsip yang 

autentik dan terpercaya dapat terjamin, arsip dapat mudah 

ditemukan dengan biaya murah serta aman dari segi fisik 

maupun informasinya. 

- Lampiran 41 halaman. 

 


